龙游县政府信息公开
技术培训说明书
客户端浏览器及相关设置
IE的设置

WCM是完全基于浏览器的应用系统，为了使系统运行正常，需要保证浏览器设置正确，本节主要讲述在常用浏览器（IE核心）下，用户应该如何进行设置。

这里我们以IE 6.0为例介绍，其它IE版本的设置和其类似。如果有不明确的地方，请咨询您的系统管理员。

· 进入IE选项设置

IE中的各个设置都是在IE选项设置中的不同标签下完成的，要进入IE选项设置，请从IE菜单中依次选择“工具”－>“Internet选项”，即可进入IE的选项界面，如图IE选项（1）所示。在IE选项界面中，即可对IE进行各种设置。
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· IE选项（1）
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· IE选项（2）

· 设置WCM为安全站点

由于WCM中用到了Active控件，所以可能有些功能会被屏蔽，为了使这些功能正常运行，需要设置WCM所在的地址为安全站点。我们所访问的WCM地址入口为：http://vip.qz.cn。

您可以进入IE设置界面，选择“安全”标签，点击4个区域图标中的“受信任的站点”图标，并点击“站点按钮”，如所示，即可进入所示的安全站点添加界面。在此界面中，您可以输入WCM所在的服务器地址：http://vip.qz.cn，然后点击“添加”按钮就可以将WCM所在服务器添加到信任站点列表中了。
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· 设置安全站点（1）
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· 设置安全站点（2）

· ActiveX控件、JaveScript访问设置

由于WCM中用到了可视化编辑器和多种效果，所以您需要设置相关的ActiveX设置和JavaScript设置才能正常使用WCM。

您可以进入IE设置界面，选择“安全”标签，点击“该区域的安全级别”中的“自定义级别”按钮，如所示，就可以进入具体的安全设置，如图ActiveX控件、JaveScript访问设置（1）所示。

在具体的安全设置中，需要依次设置：

对没有标记为安全的ActiveX控件进行初始化和脚本运行：设置为“提示”或者“启用”

下载未签名的ActiveX控件：设置为“提示”或者“启用”

运行ActiveX控件和插件：设置为“提示”或者“启用”

Java小脚本程序：设置为“提示”或者“启用”
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· ActiveX控件、JaveScript访问设置（1）
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· ActiveX控件、JaveScript访问设置（2）

· 弹出窗口的设置

Windows XP SP2和Windows 2003 SP1之后，IE会默认增加对弹出窗口的过滤功能，由于WCM很多功能依赖于弹出窗口和对话框，所以需要对浏览器进行设置才能使WCM运行正常。

从IE菜单中依次选择“工具”－>“弹出窗口阻止程序”－>“弹出窗口阻止程序设置”，如图所示，即可进入弹出窗口阻止程序设置，在这里输入WCM所在服务器的地址http://vip.qz.cn，点击“添加”按钮即可取消浏览器对WCM的弹出窗口过滤功能。
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· 弹出窗口过滤设置（1）
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· 弹出窗口过滤设置（2）

· Cookie的设置

基于浏览器的应用基本上都会使用Cookie来传递参数，WCM中也不例外。为了使WCM能够正常运行，浏览器的Cookie设置不能为禁止。

从IE菜单中依次选择“工具”－>“Internet选项”，进入IE选项设置界面，如图所示；选择“隐私”标签即可进入Cookie设置的页面，如所示。在这里，设置其为“中”、“低”或者“接受所有Cookie”即可。
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· IE的Cookie设置

政府信息公开系统使用说明
1. 登陆后台，安全设置

网址http://vip.qz.cn:8080/wcm / (注：请将本站点加为可信站点，并允许弹出式窗口）
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输入用户、密码，点击 登录 。

用户名和密码请查看:

2. 选择栏目，添加文档
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点击 政府信息公开系统 前的 ＋ 号，展开目录
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点击自己所属信息公开站点（如市政府信息公开）前的 ＋ 号，展开目录

再展开添加文档的栏目，单击栏目（注：只有最终的子栏目才可以添加文档）
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页面右上方点击 ”新建一条记录” 或 按“N”键,添加文档:
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文档添加方法：
添加新文档的页面如下,其中有“*”的代表不能为空

注：所有格式的 信息索引号和责任部门 不需要填写，系统会自动生成
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对于有简易编辑框的字段，可点击下图 左边箭头 指向处，打开复杂编辑器，进行文档编辑。

点击 右边箭头 指向处，可预览编辑好的文档
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格式一：
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格式三：
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上传附件方法：
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其他信息公开格式参考格式一。

普通文档格式：
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3. 修改、删除、发布文档

修改：点击图标[image: image22.png]


修改文档（或先选中该文档[image: image23.bmp]，然后按“E”键）

删除：点击图标[image: image24.bmp]删除文档（或先选中该文档[image: image25.bmp]或多个文档，然后按“D”键）

发布：选中文档后，首先需改变文档的状态为 已签，然后点击 发布这条记录 即可。

1、选择文档进行操作。
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2、改变文档状态
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3、发布文档
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也可以选中多篇文档，点击 发布这些记录。

4. 发布后的一些修改。

1、引用到其它栏目。
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2、调整顺序。

   鼠标按住文档不放，拖动到要调整的位置，然后放开鼠标即可。
5. 自定制栏目

点击 我定制的栏目
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再点击 新建
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填写 栏目类别名称
勾选自己需要的栏目后，点击 确定
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再勾选刚刚填写的 栏目类别名称
点击确定即可
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定制后的效果如下：
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密码修改方法:

登陆后点击 个人服务 ，选择 我的信息
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点击右方 修改用户密码
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输入新密码,确定即可.

